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Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie sposobu prowadzenia przez administratora
bezpieczenstwa informacji rejestru zbioréw danych

z dnia 11 maja 2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 719)

Na podstawie art. 36a ust. 9 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014
r. poz. 1182 i 1662) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1 Rozporzadzenie okresla sposdb prowadzenia rejestru zbioréw danych, o ktérym mowa w art. 36a ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,ustawg”.

§ 2 1. Rejestr zbiorow danych, o ktérym mowa w art. 36a ust. 2 pkt 2 ustawy, zwany dalej ,rejestrem”, skfada sie z
wykazu zbioréw danych zawierajgcego informacje okreslone w § 3 odrebnie dla kazdego zbioru danych.

2. Rejestr jest prowadzony w postaci papierowej lub w postaci elektroniczne;j.
§ 3 1. W rejestrze znajdujg sie nastepujace informacje dotyczace kazdego zbioru danych:
1) nazwa zbioru danych;

2) oznaczenie administratora danych i adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania oraz numer identyfikacyjny
rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, jezeli zostat mu nadany;

3) oznaczenie przedstawiciela administratora danych, o ktérym mowa w art. 31a ustawy, i adres jego siedziby
lub miejsca zamieszkania - w przypadku wyznaczenia takiego podmiotu;

4) oznaczenie podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych ze zbioru na podstawie art. 31 ustawy, i
adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania - w przypadku powierzenia przetwarzania danych temu podmiotowi;

5) podstawa prawna upowazniajgca do prowadzenia zbioru danych;
6) cel przetwarzania danych w zbiorze;

7) opis kategorii osob, ktérych dane sg przetwarzane w zbiorze;

8) zakres danych przetwarzanych w zbiorze;

9) sposoéb zbierania danych do zbioru, w szczegdlnosci informacja, czy dane do zbioru sg zbierane od oséb,
ktorych dotyczg, czy z innych zroédet niz osoba, ktérej dane dotycza;

10) sposob udostepniania danych ze zbioru, w szczegdlnosci informacja, czy dane ze zbioru sg udostepniane
innym podmiotom niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa;

11) oznaczenie odbiorcy danych lub kategorii odbiorcow, ktérym dane mogg by¢ przekazywane;
12) informacja dotyczgca ewentualnego przekazywania danych do panstwa trzeciego.

2. W rejestrze podaje sie date wpisu kazdego zbioru danych do rejestru, a takze date ostatniej aktualizacji
informaciji dotyczgcych kazdego zbioru danych.

3. W przypadku wykreslenia zbioru danych z rejestru w rejestrze pozostawia sie nazwe zbioru danych, date
wpisania zbioru danych oraz date ostatniej aktualizacji informacji dotyczacych tego zbioru wraz z adnotacjg, ze
jest to data wykreslenia zbioru z rejestru.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, sg udostepniane w rejestrze do przeglgdania w powszechnie zrozumiatej
formie, wedtug kolejnosci okreslonej w ust. 1.
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§ 4 1. Administrator bezpieczenstwa informacji w ramach prowadzenia rejestru:

1) wpisuje zbiér danych do rejestru przed rozpoczeciem przetwarzania w zbiorze danych;

2) aktualizuje informacje dotyczace zbioru danych w rejestrze - w przypadku zmiany informacji objetych wpisem;
3) wykresla zbiér danych z rejestru - w przypadku zaprzestania przetwarzania w nim danych osobowych;

4) udostepnia rejestr do przegladania.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, dokonuje sie niezwtocznie po zaistnieniu zdarzenia
powodujgcego obowigzek ich dokonania.

§ 5 1. W przypadku prowadzenia rejestru w postaci elektronicznej administrator bezpieczenstwa informaciji
udostepnia rejestr do przegladania:

1) na stronie internetowej administratora danych, przy czym na stronie gtéwnej umieszcza sie odwotanie
umozliwiajgce bezposredni dostep do rejestru, lub

2) na stanowisku dostepowym w systemie informatycznym administratora danych znajdujgcym sie w siedzibie
lub miejscu zamieszkania tego administratora, lub

3) przez sporzgdzenie wydruku rejestru z systemu informatycznego administratora danych.

2. W przypadku prowadzenia rejestru w postaci papierowej administrator bezpieczenstwa informacji udostepnia
kazdemu zainteresowanemu tres¢ rejestru do przegladania w siedzibie lub miejscu zamieszkania administratora
danych.

3. W przypadku prowadzenia rejestru wytgcznie w postaci elektronicznej albo w postaci papierowej i postaci
elektronicznej administrator bezpieczenstwa informacji moze zdecydowagé, ze w odniesieniu do informaciji, o
ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 4, w postaci elektronicznej udostepnia sie do przeglagdania wytgcznie informacje o
powierzeniu przetwarzania danych innemu podmiotowi, a jego oznaczenie i adres siedziby lub miejsca
zamieszkania sg udostepniane do przeglgdania jedynie w sposéb okreslony w ust. 2.

§ 6 Administrator bezpieczenstwa informacji odnotowuje historie zmian w rejestrze zawierajaca:
1) informacje o rodzaju zmiany (nowy wpis, aktualizacja, wykreslenie);

2) date dokonania zmiany;

3) informacje o zakresie zmiany.

§ 7 Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.
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